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Stellenbeschreibung / Pflichtenheft
Werkhofmitarbeiter:in

Stelleninhaber/in 

Eintritt 

Arbeitspensum 90 - 100 % 

Gehaltsklasse 10 

Position Werkhofmitarbeiter:in 

Abteilung Bauverwaltung 

Vorgesetzte/r Leiter:in Werkhof 

Wird vertreten durch Werkhofmitarbeiter:in 

Grundlagen 
 Organisationsreglement der Einwohnergemeinde Matten 
 Gesetze, Reglemente und Verordnungen des Kantons Bern 

Anforderungen 

 Handwerkliche Grundausbildung (Fachperson Betriebsunter-
halt, Maurer:in, Strassenbauer:in, Gartenbauer:in oder ähnli-
ches mit Kenntnissen in Unterhaltsarbeiten) 

 Führerausweis Kategorie B und BE mit einem routinierten 
und sicheren Umgang mit Maschinen und Geräten 

 Prüfung zur Bedienung von Hubarbeitsbühnen 
 Selbstständig 
 Teamfähig 
 Belastbar und verantwortungsbewusst 

Hauptaufgaben 

Werkhof 
 Erfassen des täglichen Arbeitszeitrapports 
 Pflegen und reparieren von Maschinen und Geräten 
 Wochenendeinsätze nach Weisung der Leitung 

Strassenunterhalt 
 Unterhalts, Pflege und Wartung der Gemeindestrasse, Wege, 

Plätze und Trottoirs 
 Kleinere Belagsarbeiten sowie Korrekturen gemäss Weisung 

der Bau und Planungskommission 
 Strassen und Rabattenpflege öffentlicher Plätze und Anlagen 
 Kontrolle und Unterhalt der Strassenentwässerung 
 Kontrolle und Wartung der Strassensignalisation  

Winterdienst
 Leisten von Pikett und Winterdienst (Schneeräumung, Glatt-

eisbekämpfung) entsprechend den Weisungen des Leiter 
Werkhofes, des Winterdienstkonzepts, den gesetzlichen Vor-
gaben und den Empfehlungen der VSS 

Wanderwege/ TOI
 Unterhalts, Pflege und Wartung der Wanderwege auf dem 

Gemeindegebiet 
 Unterhalt, Pflege und Wartung der TOI-Infrastrukturen auf 

dem Gemeindegebiet 

WTK 
 Beihilfe bei Veranstaltungen 
 Weihnachtsbaum-/Weihnachtslaternen Montage und Demon-

tage 
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Dorfbrunnen 
 Reinigung, Wartung und Unterhalt an Dorfbrunnen 

Liegenschaften 
 Reparatur und Sanierungsarbeiten an Gemeindeeigenen Lie-

genschaften nach Weisung der Bau und Planungskommis-
sion 

 Unterhalt, Pflege und Wartung des Spielplatzes und der 
Spielgeräte 

 Unterhalts, Pflege und der Wartung von Aussenanlagen der 
Gemeindeliegenschaften 

 Beihilfe bei Schulhausabwart 

Abfallentsorgung 
 Regelmässigen Leerung der Abfallbehälter 
 Kehricht Wochenendleerungen der Wertstoffsammelstelle 

Hofstatt 
 Betreuung Hundetoiletten und Robidog 
 Beihilfe bei Entsorgung von Altöl, Batterien, Alteisen, Glas 

und sonstigen Sonderabfällen 
 Mithilfe bei der Durchführung der Bring und Holtage 

Nebenaufgaben 

Anlage ALST und BSA 
Hauptvorgesetzte: Ressortvorsteher Sicherheit  
Ortsquartiermeister (Orts-Qm) 
 Unterstützt die Anlagewartin / den Anlagewart bei ihren Auf-

gaben 

Unterschriftsberechtigung Einzelunterschrift für Durchführungsarbeiten gemäss IKS. 

Finanzielle Kompetenzen Gemäss Organisationsreglement und IKS. 

Bewertungsinstrument 

Leistungsqualität und Zielerreichung dieser Stelle werden einmal 
pro Jahr im Rahmen des Mitarbeitergespräches überprüft. 

Bei wesentlichen Veränderungen kann die Stellenbeschreibung 
jederzeit aktualisiert und angepasst werden. 


